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2 DE| 12 01/01/2026 28/02/2026 INFORME 04 03 2026
INFORMACION BASICA DEL CONTRATO
Nombre/ DANIEL RICARDO GARCIA | NO; ldentificacion C.C | 1413577196 | contrato No.
Razén Social RUBIANO pIeE
NIT GGC-1435-2026
Objeto del Apoyar al Grupo de Supervision en la gestion técnica de los contratos de las diferentes fuentes de
Contrato financiacion de la Direccion de Energia Eléctrica, dando cumplimiento a los procedimientos establecidos

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

AVANCES Y LOGROS DEL MES (relacionar en
cada obligacion y/o actividad si cuenta con
evidencia de cumplimiento en el link del informe
cargado en SECORP Il o indicar donde reposa la
misma)

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

Apoyar desde el componente técnico al Grupo de
Supervision de la Direccion de Energia Eléctrica, en
las actividades relacionadas con los programas, | Se revisa procedimientos de entrada a almacén desde
1 |proyectos, contratos y/o convenios relacionados |la direccion de energia eléctrica hacia la SAF del
financiados con fondos FAER, FAZNI, PRONE vy | ministerio. Ver anexo 1

otros fondos de energia eléctrica como Obras por
Impuestos - OXI.

En este periodo se reviso los inventarios de los
proyectos: FAZNI GGC-199-2013 y GGC-207-2013
igualmente se valida los proyectos en el aplicativo y
se gestiona en AVANZAME la asociacion de
proyectos con los respectivos contratos marco y
contratos de AOM.

Se construye los Anexos 5 (Inventario formato
AVANZAME).

Realizar seguimiento y control a la ejecucion
contractual de todos los contratos y convenios
2 |asignados por el supervisor, para verificar el
cumplimiento de las obligaciones legales y
contractuales a cargo de los Operadores de Red.

Atender los requerimientos formulados por los
diferentes entes internos y externos, asi como |En este periodo se reviso los inventarios de los
proyectar y revisar las respuestas a los derechos de | proyectos: FAZNI GGC-199-2013 y GGC-207-2013
peticidn, solicitudes de los entes de control y demas |igualmente se valida los proyectos en el aplicativo y
requerimientos que sean asignados por el supervisor, | se gestiona en AVANZAME la asociacién de
relacionados con los contratos y/o convenios | proyectos con los respectivos contratos marco y
financiados con recursos de los fondos FAER, | contratos de AOM.

FAZNI, PRONE vy otros fondos del sector de energia | Se construye los Anexos 5 (Inventario formato
eléctrica, como el mecanismo de Obras por Impuestos | AVANZAME).

(OXD).

En este periodo se reviso los inventarios de los
proyectos: FAZNI GGC-199-2013 y GGC-207-2013
igualmente se valida los proyectos en el aplicativo y
se gestiona en AVANZAME la asociacion de
proyectos con los respectivos contratos marco y
contratos de AOM.

Se construye los Anexos 5 (Inventario formato
AVANZAME).

Realizar y proyectar los informes de supervision de
conformidad con la periodicidad y los lineamientos
definidos en el procedimiento SP- P-23 “Supervision
4 |de Proyectos a Cargo de la Direccién de Energia
Eléctrica”, o el que se encuentre Vvigente,
acompafiando el reporte del estado de los contratos
asignados a través de los formatos, herramientas
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y/lo plataformas dispuestas por el Grupo de
Supervision.

Prestar apoyo y acompaniar la gestién de actualizacion
permanente de la informacién contenida en los

En este periodo se reviso los inventarios de los
proyectos: FAZNI GGC-199-2013 y GGC-207-2013
igualmente se valida los proyectos en el aplicativo y

5 |expedientes de los contratos asignados por el |se gestiona en AVANZAME la asociacion de
supervisor, garantizando su registro oportuno en la | proyectos con los respectivos contratos marco y
plataforma definida por el area. contratos de AOM.

Se construye los Anexos 5 (Inventario formato
AVANZAME).
En este periodo se reviso los inventarios de los
. e : proyectos: FAZNI GGC-199-2013 y GGC-207-2013
Proyectar y realizar la elaboracion de informes de iqualmente se valida los provectos en el aplicativo
avance, informes técnicos y actas derivadas de la 9 . proy | plICe dy

6 |supervision de los contratos asignados, conforme a se gestiona en AVANZA.ME a asociacion de

los lineamientos  definidos por el  Grupo de proyectos con los respectivos contratos marco y
p p
Supervision. contratos de AOM. _
Se construye los Anexos 5 (Inventario formato
AVANZAME).
En este periodo se revisd los inventarios de los
proyectos desde el aplicativo avanzame:
FAZNI GGC-199-2013
GGC-207-2013
Acompafiar y prestar apoyo en la revision, ajuste y | FAER GGC-224-2012
consolidaciéon de los documentos contractuales, | FAER-GSA-161-2012

7 |técnicos y administrativos que se requieran para el | PRONE GGC-296-2014
adecuado cumplimiento de las obligaciones asociadas | FAER GGC-305-2014
a los contratos asignados. FAER GGC-308-2014

FAER GGC-223-2012

PRONE GSA-097-2008

FAER GGC-224-2012

FAZNI GGC-207-2013
Realizar y apoyar la alimentacion y mantenimiento de

8 las bases de datos de seguimiento que se requieran | En este periodo de tiempo no se realizé actividades
en el marco del acompafiamiento a la supervision | de esta obligacion.
técnica que le sea asignada.

En este periodo se revisd los inventarios de los
proyectos desde el aplicativo avanzame:
FAZNI GGC-199-2013
GGC-207-2013
Asegurar la actualizacion oportuna de los sistemas de | FAER GGC-224-2012
informacidn del Ministerio, incorporando los datos de | FAER-GSA-161-2012

9 |ejecucion y otros detalles significativos de cada|PRONE GGC-296-2014
proyecto para facilitar la elaboracién de reportes | FAER GGC-305-2014
requeridos. FAER GGC-308-2014

FAER GGC-223-2012
PRONE GSA-097-2008
FAER GGC-224-2012
FAZNI GGC-207-2013
Alimentar las bases de datos de seguimiento que sean | En este periodo se revisé los inventarios de los
10 |requeridas en el marco del apoyo a la supervision | proyectos: FAZNI GGC-199-2013 y GGC-207-2013

técnica que le sea asignado.

igualmente se valida los proyectos en el aplicativo y
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se gestiona en AVANZAME la asociacion de
proyectos con los respectivos contratos marco y
contratos de AOM.

Se construye los Anexos 5 (Inventario formato
AVANZAME).

11

Participar en las reuniones que sean programadas
y que se le requiera en cumplimiento del objeto
contractual, asi como asistir a reuniones de manera
presencial cuando sea requerido por el supervisor
0 quien este designe, realizando la relatoria y
seguimiento a los compromisos derivados de las
mismas.

e 3 de febrero #Capacitacion/® Conoce las
funcionalidades de ARGO

e 4 de febrero Reunion grupo de supervision

e 5 de febrero #Capacitacion &ARGO nivel
#2 [ | conoce las funcionalidades
avanzadas[ [

e 6 de febrero Mesa de trabajo - Validacion
Anexo 4 - Contrato FAER-GGC-224-2012

e 9 de febrero Capacitacion Fondos a cargo de
la DEE | Clasificacion de inventarios en UUCC-
CRE..

e 10 de febrero CLASIFICACION  DE
INVENTARIOS EN  UUCC-CREG BAJO
METODOLOGIA DEL MME

e 10 de febrero #Capacitacién | Aprende el
manejo basico de ARGO M [En personal

e 11 de febrero MESA DE TRABAJO - Uso
aplicativo AVANZAME | Ruta de trabajo
formalizacion de inf

e 11 de febrero Seguimiento contrato MME -
UNAL

e 12 de febrero Seguimiento Gestion de activos

e 12 de febrero #Capacitacion €& Conoce las
funcionalidades avanzadas de ARGO[ 7

e 13 de febrero Validacidon actividades
componente 1 escenarios 1, 2 y 3 | Contrato
GGC-1893-2025...

e 18 de febrero #Capacitacion & Conoce la
circular 40007 del 2026[ T lineamientos para
comisionesgg ...

12

Apoyar en la construccion bimestral de un documento
de alertas y/o recomendaciones de gestién frente a la
supervisién técnica de los contratos asignados.

En este periodo de tiempo no se realizd actividades
de esta obligacion.

13

Gestionar el soporte documental que se produzca en
el marco de la ejecucibn de los procesos y
procedimientos de la direccion de energia eléctrica y
de acuerdo a las actividades asignadas por el
supervisor.

En este periodo se revisO los inventarios de los
proyectos desde el aplicativo avanzame:

FAZNI GGC-199-2013

GGC-207-2013

FAER GGC-224-2012

FAER-GSA-161-2012

PRONE GGC-296-2014

FAER GGC-305-2014
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FAER GGC-308-2014
FAER GGC-223-2012
PRONE GSA-097-2008
FAER GGC-224-2012
FAZNI GGC-207-2013

Todas las demas inherentes o necesarias para la

“Durante la ejecucién contractual, cumpli con todas
las actividades inherentes, complementarias o
indispensables para el desarrollo integral del objeto

14 | correcta ejecucion del objeto contractual y que le sean | contratado, atendiendo oportunamente las
asignadas por el o la supervisor(a). instrucciones y directrices impartidas por el (la)
Supervisor(a), en concordancia con las disposiciones
contractuales y legales aplicables.”
OBLIGACIONES GENERALES
OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES AVANCES Y LOGROS DEL MES
Conforme se establecen en el Contrato
Presentar dentro del plazo establecido cada uno de los . .
. ) S Con el presente informe doy por cumplida esta
1 |informes de gestidn y actividades contra los que se o
A obligacién.
realizard cada uno de los pagos.
5 Cumplir con las directrices del Sistema de Gestion de | Se acataron y cumplieron las medidas impartidas por
Calidad del Ministerio de Minas y Energia. el sistema de gestién de calidad.
Asistir y participar en las reuniones de trabajo que sean | Se efectué asistencia y participacién en las reuniones
3 | programadas por el supervisor del contrato y que se le | descritas en la obligacion especifica No 9, con lo cual
requiera en cumplimiento del objeto contractual. se da cumplimiento al objeto contractual.
. L . . La informacién tramitada en el periodo reportado, se
4 Mantener la informacién actualizada y organizada, en encuentra actualizada y organizada en los sistemas
los sistemas de informacién del Ministerio. : - AN
de informacién que el Ministerio dispuso para ello.
Gestionar oportunamente los tramites, documentos o
asignaciones que le sean realizadas a través de los
diferentes aplicativos institucionales, manteniendo|Se acato la obligacién gestionando los tramites
actualizadas sus bandejas en cada uno de ellos,|asignados a través de la implementacién de los
5 |particularmente en el Sistema de Gestibn de|mecanismos establecidos para tal fin, como el
Documentos Electronicos de Archivo ARGO recibir, | Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de
registrar, gestionar y responder por dicho medio las | Archivo ARGO.
asignaciones realizadas dejando traza de sus
actuaciones.
Abstenerse de divulgar total o parcialmente la
informacion entregada por el Ministerio o a la cual
accede en ejercicio de su calidad contractual a
cualquier persona natural o juridica, entidades
gubernamentales o compafiias privadas. En caso de . . : . .
. - -~ |No divulgue parcial ni totalmente, la informacion
ser necesario la entrega de Informacion a cualquier L .
6 entregada por el Ministerio o a la cual accedi en

autoridad se debe cumplir con los mecanismos de
cuidado, proteccion y manejo responsable de la
informacion, previa notificacién al MINISTERIO, con el
fin de que ésta pueda tomar las acciones
administrativas y judiciales pertinentes, si a ello
hubiere lugar

ejercicio de mi calidad contractual.
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Suscribir 'y entregar al supervisor del contrato el
acuerdo de confidencialidad una vez se perfeccione el
contrato.

Realicé la correspondiente suscripcion del acuerdo
de confidencialidad.

Acreditar el pago de los aportes al sistema de
seguridad social integral de conformidad con la
normativa vigente.

Se anexa al presente informe el comprobante de los
aportes efectuados al sistema de seguridad social
acordes al periodo a cobrar de conformidad con la
normativa vigente.

Responder por la salvaguarda y preservacion de los
equipos y elementos que le sean utilizados para el
cumplimiento de sus actividades contractuales, y que
sea de propiedad del Ministerio de Minas y Energia.

No se me han sido asignados equipos ni elementos
a la fecha del presente informe.

10

Infformar a la entidad la administradora de riesgos
laborales, a la cual se encuentra afiliado para que ésta
realice la correspondiente novedad en la afiliacion del
nuevo contrato (inciso 2 del articulo 9 del Decreto 7230
de 2013)

Se ha remitido la informacién ante el Ministerio para
fines pertinentes, indicando que me encuentro
afiliado a la administradora de riesgos laborales
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS.

11

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del
contrato le imparta el Ministerio, a través del supervisor
del contrato.

Se han acatado las instrucciones pertinentes
impartidas por el Supervisor del contrato,
desglosadas en las obligaciones especificas.

12

Desplazarse al lugar en que se requiera la prestacion
del servicio (siempre que sea diferente al lugar de
ejecucion del contrato), en cumplimiento del objeto
contractual, en caso de que aplique.

Para el periodo reportado no se requiri6 de
desplazamiento alguno, sin embrago, se ha
efectuado la prestacion del servicio de acuerdo con
lo establecido por el supervisor del contrato

13

Responder civil y penalmente por sus acciones y
omisiones en la actuacién contractual en los términos
de laley.

A la fecha no cuento con procesos en mi contra
respecto a responsabilidad civil o penal.

14

Mantener actualizada la hoja de vida en el Sistema de
Informacion y Gestién del Empleo Publico, SIGEP.

A la fecha mi hoja de vida SIGEP se encuentra
actualizada.

15

Informar al Ministerio sobre la variacion sobre su
régimen ftributario, que se presente durante la
ejecucién del contrato.

A la fecha no he presentado cambio ni variacion de
mi régimen tributario.

16

Dar cumplimiento oportuno a las obligaciones del
contrato, que permitan dar tramite los pagos en los
tiempos establecidos por el Ministerio.

Mediante el presente informe se reportan las
actividades ejecutadas frente a cada obligacion
adquirida, lo cual permite realizar el trdmite del pago
en los tiempos establecidos por el Ministerio.

17

Presentar las cuentas de cobro o facturas segun
corresponda de acuerdo con los términos establecidos
en la forma de pago del contrato.

Mediante el presente informe se remite la cuenta de
cobro para el periodo relacionado dentro del término
establecido.

18

Cargar los informes de manera mensual que
evidencien el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECOP II.

Se dara cumplimiento al tramite establecido por la
Entidad, una vez se cuente con el VoBo del personal
designado para ello en el presente informe;
efectuando la correspondiente accién mediante el
cargue del presente informe del periodo en mencién.
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Entregar al finalizar el contrato un backup con toda la

La informacion de la ejecucién del compromiso
contractual se aloja en el One Drive, mecanismo de
almacenamiento dispuesto por la Entidad, y en el

19 mformauon adelantada durante la ejecucion del cual se ubican los respectivos soportes y

mMISMO. evidencias, el siguiente link:

Efectuar a través del supervisor del contrato la entrega

de los bienes de propiedad del Ministerio de Minas y

Energia que fueron ?‘S'gnados durante la ejecucion d?' A la fecha no me han asignhado bienes del Ministerio,
20 |contrato de conformidad con el Manual para el manejo or lo cual se infiere que estov a Paz v Salvo

de los bienes de propiedad del Ministerio de Minas y P q y y '

Energia y tramitar con el Grupo de Servicios

Administrativos la correspondiente paz y salvo.
21 | Devolver el carnet de identificacion como contratista. No me ha §|do asignado carnet de identificacion

como contratista a la fecha.

Cumplir con los lineamientos en Seguridad y Salud en

el trabajo para Contratistas, Subcontratistas y

Proveedores de conformidad con el articulo

2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015, la Resolucién

No 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo, la Se ha dado cumplimiento a los lineamientos

resolucion 042 0331 de 2019 del Ministerio de Minas y . P
22 p . pertinentes.

Energia y demas normas concordantes sobre la

materia para lo cual se debera diligenciar el Anexo:

Compromiso del contratista, subcontratista o

proveedor en seguridad y salud en el trabajo del

Manual de contratistas y proveedores para el

funcionamiento del SGSSTE

Constituir la garantia de cumplimiento y mantenerla .

. ; L Para el presente contrato no fue requerida la
23 |vigente durante la ejecucién del contrato, cuando sean L ; -
; expedicién de garantia de cumplimiento.

requerida.

Contar con los equiposy herramientas que se requieran Cuento con los €quipos y herrar_nlentas pertinentes
24 - para dar cumplimiento al objeto del contrato,

para el cabal cumplimiento del contrato. . .

(Teléfono celular y computador portatil).

o5 Cumplir con las normas de bioseguridad que indique la| Se ha dado cumplimiento con las normas de

entidad. bioseguridad pertinentes.

Cumplir con las politicas internas que genere y adopte

el Ministerio de Minas y Energia, especialmente | Se ha dado cumplimiento con las politicas internas
26 aquellas que hagan referencia a: equidad de género, | que ha generado y adoptado el Ministerio de Minas y

obligaciones ambientales, seguridad cibernética, | Energia.

seguridad de la informacion, tratamiento y proteccion

de datos personales, entre otros.
o7 Las demas que sean necesarias para el cabal|Se da cumplimiento de acuerdo con lo establecido

cumplimiento del objeto contractual.

por el Ministerio de Minas y Energia - DEE.

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO

Péagina 6 de 7




FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION Gestién dal Minnarala
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA T-GC-F-24

05-06-2023 | V-4

Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con
1 |ocasion de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP Il en la oportunidad debida y
con los soportes correspondientes.

Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago de los aportes al
2 |sistema de seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos y de conformidad con la normativa
vigente.

ENTREGABLES/PRODUCTOS

1 No Aplica

NOTAS: Previo a la generacion del informe el contratista debe cargar en la plataforma SECOP Il en el item “7-
Ejecucién del contrato” opcién de Documentos de Ejecucién del contrato, las evidencias y/o soportes de las
actividades realizadas en el mes e incluir en el informe de actividades el link de consulta ptiblica en el que
podran ser consultadas estas.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervisién como requisito para la aprobacién de la cuenta
del respectivo mes.

Luego de la aprobacion del informe en NEON, el contratista debe cargar en SECOP I, item “7-Ejecucion del
contrato” opcién Plan de pagos, el informe con el radicado que genera la plataforma NEON.

Lo anterior deberé ser verificado por parte de la supervisién como requisito para la aprobacién de la cuenta
del mes siguiente.

LINK DE VERIFICACION DE EVIDENCIAS, SECORP II.

https://lwww.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.
SLCNTR.16832416

CONTRATISTA

FIRMA

VoBo Reviso:
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